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1. Общие положения 

1.1    Положение о правилах приема, перевода и отчисления учащихся 

Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Дом 

детского творчества» р.п.Турки Саратовской области (далее - Положение) 

разработано на основе следующих нормативных актов: 

- Федерального закона от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- приказа  Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 

августа 2013г. №1008 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам»; 

- Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.4.3172-14 

«Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и 

организацию режима работы образовательных организаций дополнительного 

образования детей», утв. Постановлением Главного государственного 

санитарного врача РФ от 04.07.2014 №41 

- Устава МБУ  ДО «Дом детского творчества» р.п.Турки Саратовской области. 

1.2    Положение регламентирует: 

- прием детей в МБУ  ДО «Дом детского творчества» р.п.Турки Саратовской 

области (далее – ДДТ); 

-  перевод учащихся; 

- отчисление учащихся  из ДДТ. 

1.3    Настоящее Положение обязательно к исполнению всеми участниками 

образовательного процесса ДДТ 

 

2. ПОРЯДОК ПРИЕМА УЧАЩИХСЯ 

2.1. ДДТ  организует работу с детьми и подростками в течение всего 

календарного года, включая каникулярное время . 

2.2.    В ДДТ  принимаются дети в возрасте, как правило, от 5 до 18 лет, на 

принципах равных условий приема для всех поступающих, желающие получить 

дополнительное образование в соответствии с интересами, потребностями. 

2.3    ДДТ  вправе отказать в приеме исключительно в следующих случаях: 

1)   несоответствие возраста ребенка; 

2)   по медицинским показаниям, препятствующим  обучению (для  детей, 

желающим осваивать  дополнительные общеобразовательные программы в области 

физической культуры и спорта); 

3)   отсутствие свободных мест в выбранном объединении. 

2.4.  ДДТ организует занятия в объединениях по дополнительным 

общеобразовательным программам различной направленности 

(технической,культурологической, художественной, туристско-краеведческой, 

социально-педагогической). 

2.5.  Каждый учащийся имеет право заниматься в нескольких объединениях, 

менять их в течение года. Перевод из одного объединения в другое определяется 

приказом директора  ДДТ. 



2.6.  Прием детей в ДДТ осуществляется на основании  заявления родителей 

(законных представителей)   (Приложение 1), справки  о состоянии здоровья 

ребенка (для  детей, желающих осваивать  дополнительные общеобразовательные 

программы в области физической культуры и спорта). 

2.7.  Прием детей в ДДТ  осуществляется до 10 сентября текущего учебного. 

При приеме детей ДДТ: 

- заключает с родителями (законными представителями) детей  Договор  об 

образовании на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам; 

- знакомит  родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся 

с Уставом ДДТ, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 

дополнительной общеобразовательной  программой  и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности учащихся. 

2.8.  Основанием возникновения образовательных отношений является приказ 

директора ДДТ о приеме (зачислении) учащегося  в ДДТ. 

2.9.   Права и обязанности учащегося, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами  ДДТ возникают у учащегося с 

даты, указанной в приказе директора  ДДТ о приеме на обучение. 

2.10.    Прием заявлений и зачисление учащихся  1- го года обучения 

производится в течении всего календарного года.  Прием детей может 

осуществляться на второй  год обучения при наличии свободных мест, заявления 

родителей (законных представителей) и соответствующей подготовки ребенка по 

выбранной направленности, в  первом полугодии  учебного года. 

 2.11.    Уровень соответствующей подготовки определяется педагогом через 

собеседование и выполнение определенных заданий, предусмотренных 

дополнительной  общеобразовательной программой   и оформляется протоколом. 

2.12.    Вновь прибывшие учащиеся могут осваивать дополнительную 

общеобразовательную программу по индивидуальным учебным планам. 

2.13. Изменения по движению учащихся предоставляются педагогами 

дополнительного образования  по следующим периодам: 

-        1 период – 01.09.-04.11 текущего учебного года 

-        II период – 05.11- 31. 12 текущего учебного года 

-        III период 01.01 – 30.03. текущего учебного года 

-        IV период 01.04- 31.05 текущего учебного года 

      На основании списков прибывших и выбывших учащихся издается приказ по 

движению учащихся. 

 

3. ПОРЯДОК ПЕРЕВОДА УЧАЩИХСЯ 

 

3.1    Перевод учащихся с одного года обучения на другой осуществляется на 

основе выполнения ими программных требований, промежуточной аттестации, 

по приказу директора учреждения. 

3.2    По письменному заявлению родителей (законных представителей) 

допускается перевод учащегося в течение учебного года с одного  объединения в 



другое (в том числе разной направленности), исходя из его способностей и 

склонностей к выбранному виду деятельности. 

3.3    Учащиеся имеют право на перевод в другое образовательное учреждение, 

реализующее дополнительную общеобразовательную программу 

соответствующего уровня и направленности. Перевод  учащихся  в иное 

образовательное учреждение  производится по письменному заявлению их 

родителей (законных представителей). 

4. ПОРЯДОК ОТЧИСЛЕНИЯ УЧАЩИХСЯ ИЗ ЦДТ. 

4.1    Отчисление учащихся из  ДДТ осуществляется по следующим основаниям: 

-        в связи с завершением обучения по дополнительной общеобразовательной 

программе; 

-        по результатам итоговой аттестации; 

-        досрочно. 

4.2     Настоящие Положение предусматривает следующие причины досрочного 

отчисления учащихся из ДДТ: 

-      по инициативе учащегося или  родителей (законных представителей):  

- в связи с переводом в другое образовательное учреждение;  

- выезд за пределы территории Турковского района, медицинские показания; 

-      по инициативе ДДТ, в случае применения к учащемуся, достигшему 

возраста 15 лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания; 

-      по обстоятельствам, не зависящим от ДДТ, воли учащегося или родителей 

(законных представителей), в том числе в связи с ликвидацией ДДТ. 

4.3.В случае отчисления учащегося по инициативе  ДДТ, родители (законные 

представители) за 7 дней до отчисления учащегося письменно уведомляются об 

этом ДДТ. Родители (законные представители) имеют право обжаловать у 

Учредителя решение ДДТ  в месячный срок с момента получения письменного 

уведомления. 

4.4. Досрочное отчисление учащегося из ДДТ  по инициативе учащегося или  

родителей (законных представителей) осуществляется приказом директора  ДДТ 

по письменному заявлению родителей (законных представителей). 

4.5.В случае досрочного отчисления,  по требованию родителей  (законных 

представителей) учащегося  выдается справка об уровне освоения учащимся 

дополнительной общеобразовательной программы. 

4.6.Учащийся, полностью освоивший дополнительную общеобразовательную 

программу, считается выпускником и отчисляется из ДДТ  приказом директора. 

 

5.ПОРЯДОК ВОССТАНОВЛЕНИЯ УЧАЩИХСЯ 

5.1.Учащиеся, выбывшие (отчисленные)   из ДДТ по своей инициативе и/или по 

инициативе  родителей  (законных  представителей) несовершеннолетних  

учащихся   до  завершения  освоения  дополнительной  общеобразовательной  

программы,  имеют право на восстановление для обучения в ДДТ  в текущем или 

последующем учебных годах  с сохранением  прежних условий обучения. 

5.2. Восстановление учащихся  для обучения в ДДТ в текущем учебном  году 

осуществляется при  наличии вакантных мест в объединении. 

5.3.Восстановление учащихся  в последующем  учебном году  для обучения в 



ДДТ  возможно при  условии реализации в данный период дополнительной 

общеобразовательной  программы,  по которой  учащийся проходил  обучение,  

комплектования группы  того  года  обучения, с которого учащийся был 

отчислен, наличии вакантных мест. 

       При восстановлении  учащегося в объединения, реализующих 

дополнительные общеобразовательные программы в области физической 

культуры и спорта, обязательным является  наличие  медицинского заключения  

о состоянии здоровья  с указанием возможности заниматься  в группах  по 

избранному направлению. 

5.4. Восстановление  учащихся  для  обучения  в  ДДТ осуществляется  на  

основании  заявления  родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся (заявление см. выше). 

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

     Спорные вопросы по приему, переводу и  отчислению учащихся, 

возникающие между родителями (законными представителями) учащихся и ДДТ, 

регулируются в порядке, предусмотренном законодательством РФ. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 



Приложение №1 

Директору 

МБУ ДО «ДДТ» р.п. Турки 

О.В.Ярославцевой  

от 

__________________________ 
(Ф.И.О.) 

                            

 

З А Я В Л Е Н И Е 

 

Прошу зачислить моего сына /дочь/ 

_____________________________________________________ 
                                                                                         (Ф.И.О. ребёнка полностью) 

___________________________________________________________________________ 

Сведения о ребенке: дата и место рождения «___»_____________20 ___ г. ______ 

__________________________________________________________________________  

школа __________________________________________________________ класс _______ 

Адрес проживания полностью:  

_________________________________________________________  
                                (индекс, область, населенный пункт, улица, дом, квартира.) 

_____________________________________________________________________________ 

В детское объединение 

______________________________________________________________ 

 

Сведения о родителях 

Ф.И.О. отца: Ф.И.О. матери: 

  

  

  

Место работы: Место работы: 

  

Должность: Должность: 

  

Телефон: 

Сотовый телефон: Сотовый телефон: 

 

Дополнительные сведения _______________________________________________ 
                                                           /малообеспеченная, многодетная, опекунство и тд./ 

 

С Уставом, программой развития ДДТ, лицензией на право ведения образовательной 

деятельности, основными образовательными программами реализуемыми Учреждением, 

учебным планом, и другими документами, регламентирующими организацию 

образовательного процесса, ознакомлен(а). 

 

В соответствии с Федеральным законом № 152-Ф3 «О персональных данных» от 

27.07.2006, подтверждаю своё согласие на обработку персональных данных.  

 

___________ /________________/                                               «____»____________20___года 
            подпись                 расшифровка подписи                                                                                           дата подачи заявления 

 

 


